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학생생활관 외박 및 귀사시간 연장 신청 방법

[1] 상명대학교 샘물 포털시스템 접속

∎ 샘물 통합로그인

[2] 통합정보 접속

∎ 통합정보 클릭



[3] 매뉴 접속

∎ 1. 학생기본 ⇒ 2. 학생생활관 ⇒ 3. 외박 및 귀사시간 연장 신청(학생)

[4] 외박 또는 연장신청 선택

∎ 1. 신규 ⇒ 2. 외박 또는 귀사시간 연장 선택



[5] 외박 또는 연장신청 내용 입력 후 저장

∎ 1. 시작일자 선택 ⇒ 2. 종료일자 선택 ⇒ 3. 신청사유 기입 ⇒ 4. 저장

 ∎ 외박 및 귀사시간 연장신청은 주 단위(해당주) 월~목, 23시까지만 신청 가능
 ∎ <금~일>외박 및 귀사시간 연장신청 불가(24시 이후 출입불가)
 ∎ 외박신청 및 귀사시간 연장신청 시, 혹은 시간 외 출입 시 지하 1층 로비에 위치

한 출입대장에 해당 사항을 기입해야함. 미기재 및 허위기재 시 벌점 부과
  ※ 귀사시간 연장 미신청자 및 출입문 개방 시간 외 출입자 벌점 3점 부과
  ※ 외박신청 후 24시 이후 출입시 벌점 3점 부과
  ※ 귀사시간 연장신청 후 01시 이후 출입시 벌점 3점 부과


